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RAPORT DE ACTIVITATE

2025

Aparatul de specialitate a primarului contine si functia de Consilier asistent la

Compartimentul relatii cu publicul, arhiva, comuna Gioseni, judetul Bacau.

fn aceasta functie, consilierul indeplineste activititi specifice postului si se identificd prin

relationarea cu publicul si comunicarea.

in anul 2025, in functia de Consilier asistent la Compartimentul relatii cu publicul, arhiva,

comuna Gioseni, judetul Bacau s-au indeplinit urmatoarele atributii:
A. IN COMPARTIMENTUL DE RELATII CU PUBLICUL, ARHIVA

1. Primirea, inregistrarea si prezentarea corespondenei dlui. primar, inclusiv scrisorile adresate de

catre cetateni si repartizarea acestora catre personalul din aparatul de specialitate al primarului.

2. Asigurarea permanenta a preluarii apelurilor telefonice intregii primarii;

3. Asigurarea transmiterii documentelor prin mail, fax, posta si tinerea evidentei acestora;

4, Multiplicarea documentelor solicitate (XEROX).

5. Inregistrarea in registrul intriri-iesiri a corespondentei dintre institutia primariei si alte institutii;
6. Urmarirea respectarii circuitului documentelor;

7. Intocmirea adreselor si transmiterea acestora catre alte institutii;

8. Responsabil cu tinerea programului de audiente a primarului si secretarului comunei;

9. Publicare si actualizare anuala a buletinului informativ al Primariei Comunei Gioseni, care

cuprinde informatii de interes public, communicate din oficiu conf. art. 5 din Legea 544/2001;
10. Solutionarea petitiilor in termene legale;

I'1. Intocmirea anuala a unui raport privind accesul la informatiile de interes public in conformitate

cu Legea 544/2001;




NR.698/03.02.2026

12. Responsabil cu aplicarea L 16/1996 priv. Arhivele Nationale si a instructiunilor de aplicare;

13. Tinerea evidentei tuturor intrarilor si iesirilor de unitati arhivistice in registru conf. anexei 4

din L 16/1996;
14. Purtator de cuvant al Primariei Gioseni;
15. Administrarea paginii oficiale de Facebook a Primadriei.

16. Achizitionare papetirie, accesotii, piese necesare bunei funclioniti 4 aparaturii din subordinea

institutiei;

17. Rezolvarea problemelor cu privire la neregulile referitoare la imprimante, xerox, fax, telefon,

internet.
18. Activitati specifice dispuse de catre primar prin dispozitie.

B. ACEASTA FUNCTIE INDEPLINESTE PARTIAL SI ACTIVITATI IN
COMPARTIMENTUL DE ASISTENTA SOCIALA, CUM AR FI:

1. Legea nr, 196/2016:

Ajutor de incluziune (Al), in anul 2025, au fost in plata 135 dosare si s-au gperat acordari —

29, modificari - 23, incetari - 34 si un total de 537 de persoane introduse. Aceast activitate se

realizeazi in urmatoarele etape:

- consiliere pentru intocmirea dosarului de ajutor de incluziune;
- inregistrarea si verificarea dosarului;

- introducerea datelor in HUB;

- efectuarea verificarii in teren (confruntarea datelor din dosar cu realitatea din teren) in caz de

suspiciuni;

- emiterea referatelor si dispozitiilor de acordare, suspendare, repunere in platd, modificare,

incetarea ajutorului de incluziune;
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- urmdrirea lunar de indeplinire a conditiilor de acordare a ajutorului de incluziune (prin verificare
in teren, valabilitatea documentelor de identilate, valabilitatea fisei de aptitudini de la medicina

muncii, adeverintelor eliberate de AJOFM Baciu);

- intocmirea Raportului de Sinteza;

- intocmirea planului de interventie (la fiecare 3 luni, pt. componenta Al);
- preluarea declaratiilor pe propria raspundere la fiecare 6 luni.

- Intocmire anuala a listei beneficiarilor de asigurare de locuinta si transmiterea acesteia catre
AJPIS. BACAU.

- Eliberare adeverinte beneficiari Al

2. Intocmire dosare Ajutor de fncilzire a locuintei in sezonul rece conform legii 226/2021
(legea 416/2001, OUG70/2011): in sezonul (432 dosare sez. 2024-2025 si 391 dosare sez. 2025-

2026) si suplimentul de energie electrica.

- consiliere pentru intocmirea dosarului de ajutor de incalzire/ supliment energie electrica;
- verificare documente;

- inregistrarea si verificarea dosarului;

- introducerea datelor in programul de asistentd sociali;

- teren;

- efectuarea anchetelor sociale (confruntarea datelor din dosar cu realitatea din teren);

- intocmire dosar de ajutor incalzire pt beneficiarii de ajutor de incluziune

3. Monitorizarea si analizarea situatiei copiilor din UAT Gioseni si modul de respectare a
drepturilor copiilor (mai ales conform HG 691/2015 cu privire la minorii cu pirinti plecati
in striinatate, repatriati, minorii din familii monoparentale) aceasti activitate se realizeazi

in urmatoarele etape:
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- solicitarea prin adresi oficiala a situatiei minorilor de la unitatea/unitatile de invétimant de pe

raza teritoriald a UAT Gioseni;

- inregistrarea intr-un registru special a intrarilor- iesirilor;
- teren;

- consiliere adulti si minori;

- futocinitea lisel de observalie,

- intocmirea figei de identificare a riscurilor;

- intocmirea Planului de servicii pentru fiecare minor;

- sprijin in vederea intocmirii documentatiei in vederea stabilirii curatelei, tutelei (prin Tribunal).

4. Legea nr. 61/1993:

Alocatia de stat pentru copii:

- informare, inregistrare, completare cerere, verificarea si depunerea acesteia la Agentia

Judeteand de Plati si Inspectie Sociald Bacéu: in anul 2025 au fost intocmite 44 de dosare;
- transmiteri modificari.

5. Responsabila cu implementarea programului referitor la tichetele sociale pe suport

electronic, categoriilor de cupluri mama-nou-nascut defavorizate, conform oug 34/2024:
6 dosare.

- identifica destinatarii finali, in baza anchetelor sociale

- intocmeste raportul de activitate:

- emite dispozitii de primar:

- transmite listele finale la sfarsitul fiecarei luni;
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- transmite destinatarilor finali tichetu! social alaturi de informatiile aferente;
- transmite catre AJPIS Bacau listele de distributie a tichetelor in format editabil si needitabil.
- transmite catre PLUXEE procesul verbal de receptie a tichetelor mama-nou-nascut.

6. Intocmire dosar de ajutor de urgenta/inmormantare: In anul 2025 au fost intocmite 6 dosare,

din care 2 dosare ajutor de urgenta si 4 dosare ajutor de inmormantare
consilicre pentru intocmirea dosarului de ajutor de urgenta/inmormantare;
- verificarea documentelor;
- Inregistrarea si verificarea dosarului;
- efectuarea si intocmirea fisei de verificare in teren;
- emiterea referatelor si dispozitiilor de acordare a ajutorului de urgenta/inmormantare;

7. Intoemirea rapoartelor de activitate a asistentilor personali sem. 1 si 2.

8. Orice activitate legati de asistenta sociald care necesiti atentie imediati.
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